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Vè viêc phôi hop tb chirc Lë
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(Chù Nhât) Nhà truòng td chüc Lë bé giàng và phât bàng tôt nghiêp cho sinh

viên Khoâ 39 hè dai hoc chinh quy (Niên khéa 2014-2018) tai Phòng MMH,

tâng 2. Trung tâm HOi nghi Quôc gia, công sé I Dai 10 Thàng Long, Mê Tri,

Nam Tù Liêm, TP Hà Nôi. Dê buôi Lë bé giàng duqc tô chüc chu dâo, trong thê,

dê nghi câc don vi phôi hqp thuc hiên câc công viêc nhu• sau:

l. Phòng Hành chinh - TÔng hQ•p

- Làm dâu môi trong viêc làm hqp dông thuê liii trubng và câc hang muc

Cé liên quan tai Trung tâm hOi nghi Quôc gia.

- Chuân bi giây mòi và mòi dai biêu du Lë bê giàng, khâch mòi gôm:

+ Dai dien lânh doo BO Tur phâp, VV Tô chüc cân bê BO Tu phâp;

+ Dai dien lânh dao và chuyên viên plu trâch Truòng Dai hoc Luât Hà

NOi cùa Vu Giâo duc dai hQC, BO Giâo duc và Dào tao;

+ Dai dien lânh dao Hoc Vien Tur phâp;

+ Tham tin vân hoi giâo duc Dai scr quan nuéc CHDCND Lào;

+ Tham tin van hoâ giâo duc Dai st quin Vuong quôc Campuchia;

+ Dàng u}, Ban Giâm hiêu Nhà truròng•,

+ Lânh doo cic khoa, phòng, Vien, trung tâm, bê môn truc thu0c Truòng;

+ Dai dien Trung tâm PL Nhât bàn;

+ Giâo viên chü nhiëm, câc giàng viên, cân bê quàn Ij khôa cùa Phòng

Dào tao, Phòng Công tic sinh viên, trq Ij câc khoa quàn Ij sinh viên; giàng viên

thinh giàng;

+ Don vi thuròng xuyên liên hè sù dung lao dong, tài trq hoc bông;

+ Dai diên Ban liên lac curu sinh viên Truò•ng Dai hoc Luat Hà NOi;

+ Dai dien cic bio dua tin: Bâo Phâp luât Viêt Nam, bâo Giâo duc và

Thòi dai, bio Dân tri, bio Công Ij;

- Ph6i hqp cùng phòng CTSV chuân bi khung giây khen; chuân bi 77 bia

da bQC bàng cho sinh viên chât lurqng cao.



- In, trinh 10, d6ng clåu Vå mua khung giåy khen theo Quyét dinh khen
thtrbng (Giåy khen Cho 17 sinh vién töt nghiép loqi Giöi; Giåy khen Cho möt töp

thé 16p);

- Chuån bi 220 bö quån åo nhån giao Cho cåc khoa quån ly:' sinh vién;

- Chuån bi 22() bia bÅng töt nghi$p dé phåt tuqng trurng Cho sinh vién;

- Ph6i hep cüng Phöng Cöng tåc sinh vién phån bå chö ngöi Cho khåch

möi Vå sinh vién;

- Cü cån bö Chup ånh LC bé giång;

2. Phöng Dio too

- Chuån bi Båo cåo töng két khoå hQc;

- Chuån bi cåc Quyét dinh cöng nhän töt nghi$p•,

- Chuån bi bäng, bång diém töt nghiQp dé giao Cho cåc khoa quån IS' sinh

vién phåt Cho sinh vién sau khi két thüc Lé bé giång;

- Chiu tråch nhiém Vé cöng tåc tö chi'rc, dän chuong trinh;

- laap dV trü kinh phi Cho Lé bé giång du•a trén co sö dé nghi cüa cåc don
Vi.

3. Phöng Cöng tåc sinh vién

- Thöng båo Cho sinh vién ké hoech Lé bé giång;

- Dön döc, nhåc nhö sinh vién dén dV Lé bé giång dåy dü, düng giö;

- Cü sinh vién phåt biéu Vå doc tuyén thé•,

- Chuån bi Quyét dinh khen thuöng Vå chuån bi phån thu&ng Cho sinh
vién Vå täp thé löp dot két quå cao trong hoc tap;

- Chuån bi hoa, kinh phi dé phåt cüng Giåy khen;

- Cung cåp Cho PhÖng HC TH danh såch khåch möi: don vi thubng xuyén
lién h? dyng lao döng, don vi trao hoc böng täi trq Cho sinh vién, dai clien
Ban lién loc cvu sinh vién cüa trtröng;

- Ph6i hop cüng Phöng Hänh chinh - Töng hvp, Doån thanh nién, Khoa
quån l! sinh vién phån bö chö ngöi Cho khåch möi Vå sinh vién;

- Phåt hö so töt nghi$p Cho sinh vién theo düng ké hoqch.

4. Phöng Tö cht?c cån bQ

- Thöng båo Vå dön döc thånh phån länh deo cåc don Vi, giång vién... cüa
Truöng tham dV dåy dü buöi Lé bé giång.

- Chuån bi båi phåt biéu Cho Ph6 1-liéu trubng phu tråch toi buöi LC bé
giång.

5. Cåc khoa quån 19 sinh vién

- Länh dqo khoa trao bÅng tuqng trtrng Cho sinh vién trén Sån khåu;
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- Quån IY Sinh vién toi höi trubng, dåm båo trat tv;

- Muqn, phåt, båo quån quån åo cü nhån;

- Phoi hop cüng Phöng Dåo too vå Phöng Cöng tåc Sinh vién hu6ng dän

Sinh vién lén sän khau nhön bäng töt nghiQp•,

- Thvc hi?n vi$c cap phåt bäng töt nghi$p, bång diém cho Sinh vién ngay

sau khi két thüc Lé bé giång toi Trung tam I-Iöi nghi Quöc gia.

6. Doin thanh nién cong sin HO Chi Minh

- Chuån bi chuung trinh vän ngh#: thué ca sy chuyén nghi$p phyc vu cho

buöi Lé bé giång;

- Chuån bi quyét dinh khen thu&ng cho doån vién vå chi doån co thånh

tich hoat döng t6t;

- Cung cap thöng tin vå sö lieu vé hoot döng doån thé tinh nguyen cüa

Kh6a 39 cho Phöng Dåo tao•,

- Cir 50 Sinh vién tinh nguyen thvc hi#n vi#c d6n tiép, hu&ng dän khåch

dén Lé bé giång; 116 trq cöng tåc trao bäng trén san khäu;

- Ct 04 Sinh vién nü (m4c åo dåi truyén thöng) låm nhi$m vu 16 tan.

7. Phöng Tåi chinh - toån

- Phöi hop v6i Phöng Dåo too hoån chinh trü kinh phi cho Lé bé giång;

- Theo döi viöc thanh toån kinh phi Lé bé giång.

8. Phöng Quån 19 khoa hQC vä Tri sw chi

- Cdr chuyén vién dv Lé bé giång vå viét båi, dua tin trén Cöng thöng tin
dien tü• cüa Truong;

- Cung cap sö lieu Sinh vién kh6a 39 co thånh tich trong nghién cim khoa

hoc cho Phöng Dåo tqo.

9. Phöng Quån tri

Ct nguöi dåm båo an ninh trat tv cho Lé bé giång.

Cän cir våo ké hoech nåy, cåc don vi lap dv trü kinh phi Lé bé giång, cung

cap cåc thöng tin theo yéu cäu güi vé Phöng Dåo teo trong ngåy 1 1/6/2018./.

Nai nh@n
- Hiéu truöqg-ßé b/c);
- Cåc PHT (dé chi deo t/h);

- Cåc don vi cé lién quan (dé p/h t/h);

- cbng TTDT Truong (dé dua tin);

- Luu: VT, DT.
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—Chu M?nh Hing


