BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Pgc 1ap - Tu do - Hanh phac

$6: 1933 /DHLHN-DT Ha Noi, ngay Obthdang 6 nam 2018
Vé viée phdi hop té chiic Lé
bé giang Khoa 39 hé dai hoc chinh quy

Kinh gui: Truong cac don vi

Theo ké hoach da duge Higu truong phé duyét, 7h30’ ngay 17/6/2018
(Chu Nhat) Nha truong td chirc Lé bé giang va phat bang t6t nghiép cho sinh
vién Khod 39 hé dai hoc chinh quy (Nlen khoa 2014-2018) tai Phong MMH,
ting 2. Trung tdm Hgi nghi Quoc gia, cong s6 | Pai 16 Thang Long, Mé T,
Nam Tu Liém, TP Ha Noi. Dé budi L& bé giang dugc t6 chirc chu déo, trong thé,
dé nghi cac don vi phéi hop thyc hién céc cong viéc nhu sau:

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Lam dau méi trong viéc lam hop dong thué hoi truong va cac hang muc
co lién quan tai Trung tam hoi nghi Qudc gia.

- Chudn bj gidy m&i va moi dai biéu du L& bé giang, khach moi gdm:
+ Dai dién lanh dao Bo Tu phap, Vu Té chire can bd Bo Tu phap;

+ Pai dién lanh dao va chuyén vién phu trach Truong Pai hoc Luét Ha
No6i cua Vu Gido duc dai hoc, Bo Gido duc va Do tao;

+ Pai dién 1anh dao Hoc vién Tu phap;

+ Tham tan van hoa gido duc Pai sir quan nuéec CHDCND Lao;

+ Tham tén vin hoa gido duc Pai st quan Vuong quéc Campuchia;

+ Pang uy, Ban Giam hiéu Nha truong;

+ Lanh dao cac khoa, phong, vién, trung tdm, b mén truc thudc Trudng;:

+ Dai dién Trung tam PL Nhét ban;

+ Giao vién chu nhiém, cdc giang vién, can bd quan ly khoa cua Phong
Pao tao, Phong Cong tac sinh vién, trg ly cac khoa quan ly sinh vién; gidng vién
thinh giang;

+ Pon vi thuong xuyén lién hé sir dung lao ddng, tai trg hoc béng;

+ Pai dién Ban lién lac cyu sinh vién Trudng Dai hoc Luat Ha Noi;

+ Pai dién cac bao dua tin: Bao Phéap ludt Vi€t Nam, bao Gido duc va
Thai dai. bdo Dan tri, bao Cong ly;

- Ph01 hop cung phong CTSV chuin bi khung glay khen; chuan bi 77 bia
da boc bing cho sinh vién chét lugng cao.



- In, trinh ky, déng déu va mua khung gidy khen theo Quyét dinh khen
thudng (Gidy khen cho 17 sinh vién tét nghiép loai Gioi; Gidy khen cho mot tap
thé 16p);

- Chuén bj 220 bd qudn 4o cir nhén giao cho c4c khoa quan |y sinh vién;

- Chudn bj 220 bia bing tét nghiép dé phét tugng trung cho sinh vién;

- Phéi hop cling Phong Cong tac sinh vién phan bé chd ngdi cho khach
mo1 va sinh vién; :

- Cir can b chyp anh L& bé giang;
2. Phong bao tao
- Chuén bj Béo céo tdng két khoa hoc;
- Chuén bj céc Quyét dinh cong nhan tét nghiép;

- Chuén bj bﬁng, bang diérp t6t nghiép dé giao cho cac khoa quén ly sinh
vién phat cho sinh vién sau khi két thic Lé bé giang;

- Chju trach nhiém vé cong tac td chirc, dn chuong trinh;
- Lap du tra kinh phi cho L& bé giang dua trén co s& dé nghi ctia cac don
vi.
3. Phong Cong tic sinh vién
- Thong béo cho sinh vién ké hoach L& bé giang;
- Béon ddc, nhic nhé sinh vién dén du LE bé giang day du, dung gio;
- Ctr sinh vién phat biéu va doc tuyén thé;

- Chuédn bj Quyét dinh khen thudng va chuan bi phan thuéng cho sinh
vién va tap the lop dat két qua cao trong hoc tap;

- Chuén bj hoa, kinh phi dé phét cung Gidy khen;

- Cung céip cho Phong HCTH danh sdch khach moi: don vi thuong xuyén
1ién hé sir dung lao ddng, don vi trao hoc bdng tai trg cho sinh vién, dai dién
Ban lién lac cuu sinh vién cua truong;

- Phéi hop cung Phong Hanh chinh - Téng hop, Poan thanh nién, Khoa
quan ly sinh vién phan bo cho ngoi cho khach moi va sinh vién;

- Phat hé so tdt nghiép cho sinh vién theo diing ké hoach.
4. Phong Td chirc can bd

- Thong bao va don qéc thanh phén lanh dao cac don vi, giang vién... cia
Truong tham dy day du budi Le bé giang.

- Chuén bj bai phat biéu cho Phé Hiéu truéng phu trach tai budi L& bé
giang.

5. Céc khoa qudn ly sinh vién
- Lanh dao khoa trao bing twong trung cho sinh vién trén san khau;



- Quan ly sinh vién tai hoi trudong, dam bao trét tu;

- Muon, phat, bao quan quén do cir nhén;

- Phdi hop cung Phong Pao tao va Phong Cong tac sinh vién hudng dan
sinh vién Ién san khiu nhan bang ot nghiép;

- Thye hién viée cap phat bang tot nghiép, bang diém cho sinh vién ngay
sau khi két thuc Lé bé giang tai Trung tim Héi nghi Quoc gia.

6. Poan thanh nién cong sin H6 Chi Minh
o Cl}uéll bi chuong trinh vin nghé: thué ca s chuyén nghi€p phuc vu cho
bubi Lé bé giang;
- Chudn bi quyét dinh khen thudng cho doan vién va chi doan c6 thanh
tich hoat dong tot;
- Cung cép thong tin va sb liéu vé hoat dong doan thé tinh nguyén cua
Khoa 39 cho Phong Dao tao;

- Cu 50 sinh vién tinh nguyén thuc hién viéc dén txep, huéng dan khach
dén du LE& bé giang; hd tro cong tac trao bang trén san khau;

- Cit 04 sinh vién nit (mic 4o dai truyén théng) lam nhiém vy € tan.
7. Phong Tai chinh - Ké toan

- Phéi hop véi Phong Pao tao hoan chinh duy trt kinh phi cho L& bé giang;

- Theo dai viéc thanh toan kinh phi L& bé giang.
8. Phong Quan Iy khoa hoc va Tri sw tap chi

- Ctr chuyén vién du L& bé giang va viét bai, dua tin trén Cong théng tin
dién tir caa Trudng;

- Cung cip s6 liéu sinh vién khéa 39 co thanh tich trong nghién ciru khoa
hoc cho Phong Dao tao.
9. Phong Qudn tri

Cu ngudi dam béo an ninh trat tu cho L& bé giang.

Cin cir vao ké hoach nay, cdc don vi [ap du tri kinh phi Lé bé giang, cung
cap cac thong tin theo yéu cau gui vé Phong Do tao trong ngay 1 1/6/20;;?

Noi nhiny W HIEU TRUUNG
- Higu tr uon-g‘(ﬁﬁlc)

- Cac PHT (de chi dao t/h);

- Céc don vi co lién quan (dé p/h vh);

- Cbng TTPT Trudng (dé dua tin);
- Luu: VT, DT.




