. BOTUPHAP ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 12 YF/DHLHN-DT Ha Ngi, ngay /) thdng 4 nam 2018
V/v phéi hop 6 chirc 1 bé giang va
phat bang cho sinh vién Khéa 14 hé van
bang dai hoc thir hai chinh quy

Kinh gtri: Trudng cac don vi

Theo dung ke hoach, 18h00 ngay 13/4/2018 Nha truong 3 chirc bé gidng
Khoa 14 hé véan bang dai hoc thtt hai chinh quy (2015-2018) tai Hoi trudng
A403. Dé budi L& bé giang duoc td chirc chu dao, trong thé, dé nghi céc don vi
phoi hop thue hién céc cong viéc sau:

1. Phong Hanh chinh - Téng hop
- Chuén bj gidy moi va moi dai bidu du L3 bé giang, khéch moi gdm:
+ Dang uy, Ban Giam hiéu Nha truong;

+ Dai dién lanh dao cac khoa, phong, ban, trung tdm, bd moén truc thudc
Truong;

+ Gido vién chu nhiém, cdn bd quan ly kho4 cua Phong Pao tao, cac don
vi quan ly sinh vién;

- Chuén bi phan khanh tiét, tiép tan, kinh phi chi cho dai bidu;

- In, trinh ky, déng dau va mua khung gidy khen theo Quyét dinh khen
thudng;

- Chuan bj tién thuéng cho sinh vién t8t nghiép loai Giéi, 16p dugc khen
thuong;

- Chuén bi phong chit trong Hoi truong A403 “Lé& bé giang va phat bang
tot nghiép hé van bang dai hoc thi hai chinh quy Khéa 14 (nién khod 2015-
2018)”;

- Bang ron treo trude tién sanh nha A: “Chiic mimg céc tin cir nhan Luat
hé vén bang dai hoc thit hai chinh quy Khéa 14 (nién kho 2015-2018)”;

- Chuén bj 100 bia bang t6t nghiép dé phat tuong trung cho sinh vién;

- Chuan bi quan 4o etrnhén dé phat cho cic don vi quéan ly sinh vién;

- Cur can bd quay camera va chup dnh Lé& bé giang;
2. Phong Pao tao

- Chuén bj Béo céo tdng két.khoa hoc;

- Chuén bi c4c:Quyét dinh cong nhan t6t nghiép; Quyét dinh khen thudng.

- Chuan bi bang, bang diém dé phat cho sinh vién sau khi két thiic L& bé
giang;

- Lap du tru kinh phi cho cong tac bé giang trén co s& d& nghi ctia cac don
Vi;
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- Chiu trach nhiém vé cong tac t6 chirc, dan chuong trinh.
3. Cac don vi quan Iy sinh vién

- Phoi hop véi Phong Pio tao td chirc L& bé giang;

- DBén dbc sinh vién dén dy L& bé giang dong du, ding gio;

- Quan ly sinh vién tai hoi trudng, dam bao trat tu;

- Muon, phét, bao quan que“m 4o cur nhan;

- Phéi hop véi Phong Do tao phat bang va bang diém cho sinh vién tét
nghiép.

4. Phong Tai chinh - Ké toan
- Phéi hop véi Phong Pao tao hoan chinh du trit kinh phi cho L& bé giang;
- Theo ddi viéc thanh toén kinh phi bé giang.

5. Doan thanh nién cong sin H6 Chi Minh

- Chuan bi chuong trinh van nghé: thué 01 ca s§ chuyén nghiép va chuan
bi cac tiét muc van nghe do sinh vién trinh bay;

- Thué trang am, anh sing;
- Cr 02 sinh vién nit (mac 4o dai truyén théng) lam nhiém vu 18 tan.
6. Phong Quan ly khoa hoc va tri su tap chi
Ctr chuyén vién du L& bé giang va viét bai, dua tin trén Cong thong tin
dién tu cua Truong.
7. Phong T6 chire can b
Chuan bj bai phét biéu trong budi L& bé giang cho lanh dao Truong.
8. Phong Quan tri
- V& sinh tai Hoi trudng A403;
- Chuan bi 4m thanh, 4nh séng, loa, dai, dién, nudc, bing nhac Quéc ca.
- Bao dam an ninh, trat tu cho L& bé giang.

Can clr vao ké hoach nay, cac don vi 18p du tru kinh phi gui ve Phong
Dao tao dé& Phong Pao tao 1ap dur tri tong thé trong budi sing ngay 11/4/2018./. Y~

Noi nhgn: 4%

- Nhu trén (4 Thyc hién);

- Hiéu trudng (de b/c);

- Céc Phé hiéu truong (dé chi dao);
- Luu; VT, PT.
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