
BC) PHÅp CONG HÖA xÄ HOI CHÜ NGHjA VIET NAM
TRUONG DAI HOC LUAT HÅ NQI

42 g Z/DHLHN-DT Hå Nöi, ngåy/D thång 4 näm 2018
V/v ph6i hop tb chi'rc 16 bé giång vå

phåt bäng cho Sinh vién Khéa 14 he vän
bång dei hoc thir hai chinh quy

Kinh güi: Tru&ng cåc don vi

Theo düng ké hooch, 18hOO ngåy 13/4/2018 Nhå tru&ng tb chi'rc bé giång
Khoå 14 he vän bäng doi hoc thLf hai chfnh quy (2015-2018) toi Höi tnr&ng
A403. Dé buöi Lé bé giång duqc tö chtc chu dåo, trong thé, dé nghi cåc don vi
phöi hep thvc hi?n cåc cöng vi?c sau:

1. Phöng Hånh chinh - Töng hqp

- Chuan bi giåy mbi vå mbi doi biéu Lé be giång, khåch mbi göm:

+ Dång 119, Ban Giåm hi?u Nhå truöng;

+ Dqi dién länh doo cåc khoa, phöng, ban, trung tam, bö mön trvc thuöc
Truong;

+ Giåo vién chü nhi#m, cån bé quån 19 khoå cüa Phöng Dåo too, cåc don
vi quån l! Sinh vién;

- Chuan bi phån khånh tiét, tiép tan, kinh phi chi cho doi biéu;

- In, trinh U, döng däu vå mua khung giåy khen theo Quyét dinh khen
thuöng;

- Chuan bi tién thuö•ng cho Sinh vién töt nghiép 104i Giöi, duqc khen
thuöng;

- Chuan bi phöng chü trong Höi truöng A403 "Lé bé giång vå phåt bäng
tot nghiép h? vän bäng doi hoc thü• hai chinh quy Kh6a 14 (nién khoå 2015-
2018)";

- Bäng rön treo tru6c tién sånh nhå A: "Chüc mirng cåc tan cü nhån Luat
h? vän bång doi hoc thfr hai chinh quy Kh6a 14 (nién khoå 2015-2018)";

- Chuan bi 100 bia bäng töt nghiöp dé phåt tuqng trung cho Sinh vién;

- Chuan bi quån åo cir nhån dé phåt cho cåc don vi quån l! Sinh vién;

- Cdr cån bé quay camera va chup ånh Lé bé giång;

2. Phöng Dåo

- Chuån bi Båo cåo tong l<ét.khoå hoc;

- Chuan bi cåc Quyét dinh cöng nhån t6t nghi?p•, Quyét dinh khen thu&ng.

- Chuan bi bång, bång diém dé phåt cho Sinh vién sau khi két thüc Lé bé
giång;

- Lap trü kinh phi cho cong tåc bé giång trén co sö dé nghi cüa cåc don



- Chiu tråch nhiém vé cöng tåc to cht'rc, clän chuong trinh.

3. Cåc do•n vi quån 19 Sinh vién

- Ph6i hop v6i Phöng Dåo too tb chirc LB bé giång;

- Dön doc Sinh vién dén dlr 106 bé giång döng dü, düng gib;

- Quån IY Sinh vién toi höi trudyng, dåm båo trat tv;

- Muqn, phåt, båo quån quan åo cir nhån;

- Phöi hop v6i Phöng Dåo too phåt bäng vå bång diem cho Sinh vién töt
nghiép.

4. Phöng Thi chinh - Ké toån

- Ph6i hqp v6i Phöng Dåo too hoån chinh cly trü kinh phi cho Lé bé giång;

- Theo döi vi?c thanh toån kinh phi be giång.

5. Doin thanh nién cong sån Ho Chi Minh

- Chuan bi chuong trinh vän nghé: thué 01 ca sy chuyén nghiép vå chuan
bi cåc tiet muc vän nghé do Sinh vién trinh båy;

- Thué trang åm, ånh sång;

- Cü 02 Sinh vién nü (mäc åo dåi truyén thong) låm nhiém vu 16 tan.

6. Phöng Quån IS' khoa hQC vå tri sp• top chi

Ct chuyén vién du Lé bé giång vå viét båi, dura tin trén Cong thöng tin
dién tir cüa Tru&ng.

7. Phöng Tb chü•c cån bQ

Chuan bi båi phåt biéu trong buöi LB bé giång cho länh doo Truöng.

8. Phöng Quån tri

- Vé Sinh toi Héi truöng A403;

- Chuån bi åm thanh, ånh sång, loa, dåi, dién, nu6c, bäng nhqc Quoc ca.

- Båo dåm an ninh, trat tv cho LB bé giång.

Cän cir våo ke hooch nåy, cåc don vi lap du trü kinh phi gu'ri vé Phöng
Dåo too dé Phöng Dåo too lap du trü tbng thé trong budi sång ngåy 11/4/2018./.
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